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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ( ระบุส่วนงาน หน่วยงาน )            โทรศัพท์  ..................................................................
ที่ อว 66 ......................................

      วันที่  ......................................................
เรื่อง   โปรดพิจารณาลงนามในหนังสือมอบอำนาจลงนามในสัญญาจ้าง/สัญญารับทุน/ดำเนินโครงการ
เรียน  อธิการบดี ผ่าน  รองอธิการบดีฝ่ายวิจัย 

ตามที่ ........(ระบุชื่อหน่วยงานเชิญชวนยื่นข้อเสนอโครงการ) ............................ ได้เห็นชอบให้มหาวิทยาลัยขอนแก่น โดย .......ชื่อผู้วิจัย และ สังกัด .................  เป็นผู้ดำเนินโครงการเรื่อง ...........................ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น 

ดังนั้น เพื่อการดำเนินโครงการดังกล่าว  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงใคร่ขอโปรดพิจารณาลงนามในหนังสือมอบอำนาจให้ ลงนามในสัญญาจ้าง / สัญญารับทุน / ดำเนินโครงการ โครงการ.............................................................. แหล่งทุน ..............................................  จำนวนเงิน ............................. ระยะเวลาดำเนินการ ..........................และขอรับรองว่า 

1.ผู้รับมอบอำนาจ......(ระบุตำแหน่งวิชาการ ชื่อ-สกุล) สถานะ .....(ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/ลูกจ้าง) ........... สังกัด....(ระบุส่วนงาน)..... และปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาการมอบอำนาจ

2.ผู้ลงนามเป็นพยานคนที่ 1 ......(ระบุตำแหน่งวิชาการ ชื่อ-สกุล)  สถานะ......(ระบุตำแหน่งวิชาการ ชื่อ-สกุล) .....(ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/ลูกจ้าง) ........... สังกัด....(ระบุส่วนงาน).....  และปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาการเป็นพยาน

3. ผู้ลงนามเป็นพยานคนที่ 2 ......(ระบุตำแหน่งวิชาการ ชื่อ-สกุล)  สถานะ......(ระบุตำแหน่งวิชาการ ชื่อ-สกุล) .....(ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/ลูกจ้าง) ........... สังกัด....(ระบุส่วนงาน).....  และปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาการเป็นพยาน

4. ....(ระบุส่วนงาน)..... จะกำกับดูแล การดำเนินโครงการนี้ ให้เป็นไปตามสัญญาทุกประการ

5. ....(ระบุส่วนงาน)..... จะกำกับดูแล การดำเนินโครงการนี้ มิให้กระทบต่อภาระหน้าที่ประจำของผู้รับมอบอำนาจ

ทั้งนี้  ได้แนบหนังสือมอบอำนาจมาพร้อมนี้แล้ว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 





(.........................................................)






   หัวหน้าโครงการ 





(...........................................................)




         คณบดี / รองคณบดี / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
